保卫处副处长工作职责

1、协助处长主抓安全业务工作，做好全校安全保卫工作。

2、依靠师生员工做好学校安全保卫和安全防范工作，负责检查、监督、整顿、治理，维护学校的治安秩序。

3、根据国家有关的法律、法规，结合我校的实际情况，制定安全保卫工作的各项规章制度，积极维护学校的政治稳定，切实保障学校教学、科研、师生员工人身、财产安全。

4、经常深入调查研究，积极当好处长的参谋助手，协助处长解决和处置治安防范方面的工作问题。

5、贯彻“预防为主”的工作方针，积极开展安全、法制宣传教育，提高广大师生员工的法制观念和安全意识，把法制教育和安全教育纳入到常规工作，并组织实施。

6、积极加强内部治安管理工作，协助公安机关查破刑事案件和治安案件，打击校园内一切违法犯罪行为。做好学校重大活动的安全保卫工作。

7、加强消防管理，健全消防组织，开展培训和演练，定期进行消防安全检查，督促整改火灾隐患。

8、建立健全学校各级综治组织，负责落实治安综合治理的各项任务，协调校内外有关部门和单位共同做好学校及其周边的治安综合治理工作。

9、根据公安机关的部署，开展政情、社情调查，掌握重点对象，做好掌控工作，帮教轻微违法人员的转化工作。

10、指导各部门、院（系）做好安全小组工作，协助各部门、各院（系）安全责任人开展工作，检查督促各部门、各院（系）建立健全安全制度和防范措施。

11、积极开展校园综合治理工作，妥善处理矛盾和纠纷，研究处置突发性事件和重大治安灾害事故。

12、加强录像监控室和消防监控室日常安全监管，加强校园和重点部位的监控守护等各项工作。

13、完成学校党委和行政以及公安安全机关交办的其他工作。
