 保卫处消防设备巡检制度

    为有效加强消防设施的日常管理和维护工作，使设备的巡检、维护及各项工作措施落实到岗、到人，确保校内各消防设备完好，使用有效，根据保卫处实际情况，制定本制度。

    一、各消防管理员要本着对学校财产和广大师生生命财产高度负责的态度，认真做好责任区内的各消防设备的日常管理维护和巡检工作。

    二、巡检按学校校历，每周一次（周一至周五均可），全学期20次，每巡检一次，须认真检查水带、水枪、消火栓接口、消防管道阀门、应急知识标志、应急灯、灭火器等设备是否完好，管道内是否正常供水，并签署日期。（每个消火栓内贴一张1—20周的巡检登记表）

    三、维护保养

    对巡检时发现的设备损坏、丢失的情况要及时报科室负责人进行维修补充，丢失的须及时调阅监控录像，努力查找追究行为人或使用单位的责任。由于责任人的原因造成设备丢失（超过巡检周期）的由当事人负全责。根据情况对设备进行清污、上油等保养，损坏严重的进行换件。

    四、业务科室负责人每月对每个消防管理员的巡检工作进行一次认真检查，发现问题及时提出整改措施，并及时提出消防设备维护保养计划。期末年终统计每个消防管理员的工作量和工作质量，做好总结与下一学期的工作计划。

    消防管理员巡检区域划分

    钟建华：负责对各消防管理员的督查工作。

    张永华：负责北校区5、6、7号学生公寓、思源楼、第一食堂、北校区平房、临时建筑物消防设施巡检工作，监管新公寓1—4号公寓消防安全管理工作。

    杨立元：负责北校区8、9、10、11号学生公寓、音乐楼、食品园、锅炉房、配电室等消防设施巡检工作。

段建华：负责南校区1—7号楼、图书馆、模拟机舱库、艺校练功房、实验剧场（含功厅）、体育场消防设施巡检工作。

井圆清：教师公寓消防设施监管以及综合楼消防泵防设施管理。

                                                        保卫处

二零一七年十一月十六日



